
Die Hürzeler Holzbau AG ist eine Holzbaufirma mit Sitz in Magden AG. 
Unser Unternehmen ist Vorreiterin im individuellen Holz-Elementbau, in 
der Umsetzung energetischer Gebäudesanierungen sowie im Um- und 
Innenausbau. Das Familienunternehmen wird in 3. Generation geführt 
und unterteilt sich in die Bereiche Zimmerei und Schreinerei.

Du möchtest in einem kollegialen Team Deine HR-Kenntnisse und Deine 
Erfahrung einbringen? Dann bist Du bei uns goldrichtig. Zur Verstärkung 
unseres 2er Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine 
vertrauenswürdige und aufgestellte Persönlichkeit in der Funktion als

HR Generalist/in 80-100 % (m/w/d)
Deine Aufgaben bei uns?

• Du stellst das operativen HR-Tagesgeschäft sicher. Du begleitest 
den gesamten Prozess von Eintritt bis und mit Austritt, bereitest die 
Lohnläufe vor und kümmerst Dich um Sozialversicherungen.

• Du bist für die Erfassung und Kontrolle von Abwesenheiten zu-
ständig. In Sachen Zeitmanagement, Krankheiten, Unfällen sowie 
Krankentaggeldabrechnungen behältst Du den Überblick.

• Du stellst sicher, dass die arbeitsrechtlichen Vorschriften und Richt-
linien nach GAV eingehalten werden. 

• Du bist Ansprechperson für die Mitarbeitenden sowie Vorgesetzte in 
personalrelevanten Themen.

Was zeichnet Dich aus? 

• Du bist im Besitz einer Weiterbildung im HR. 
• Optimalerweise verfügst Du bereits über Berufserfahrung in einer 

vergleichbaren Position. 
• Erfahrung im Umgang mit Infoniqa und IT-Affinität sind von Vorteil. 
• Du bist kommunikativ und schätzt den Kontakt mit den unterschied-

lichsten Menschen.

Was zeichnet uns aus?

• Wir bieten eine spannende Tätigkeit in einem familiären Betrieb mit 
Du-Kultur.

• In unserer Firma bist Du Teil eines kleinen, aber feinen Teams und 
kannst Dich proaktiv einbringen.

• Wir pflegen eine offene und teamorientierte Unternehmenskultur.
• Kostenlose Parkplätze stehen bei uns zur Verfügung.
• Wir ünterstüzen und fördern Weiterbildungen.
• Verschiedene Betriebsausflüge und Anlässe warten auf Dich.

Interesse und Tatendrang geweckt? 

Dann zögere nicht und sende uns Deine Bewerbungsunterlagen inklusi-
ve Lohnvorstellungen zu. 

Deine Unterlagen sendest Du per Mail an personal@huerzeler-holz.ch 
oder per Post an:

Hürzeler Holzbau AG
Z. Hd. v. Lea Hürzeler
Brüelstrasse 43
4312 Magden

Lea Hürzeler freut sich auf Deine Bewerbung!


